
 

(公司信紙) 

 

敬啓者： 

 

推薦職員參加「操中英以外語言導遊核證考試」 

 

茲證明 (姓名姓名姓名姓名) 先生／女士（香港身份證號碼：xxxxxxx）由 xx年 xx

月 xx 日起於本公司擔任（隨團傳譯員隨團傳譯員隨團傳譯員隨團傳譯員／／／／旅遊顧問助理旅遊顧問助理旅遊顧問助理旅遊顧問助理／／／／旅遊顧問旅遊顧問旅遊顧問旅遊顧問

／．．．／．．．／．．．／．．．），並因不諳中、英文而未能修讀相關之導遊培訓課程，故

現推薦其參加上述考試。 

 

如有任何疑問，請致電 xxxx-xxxx與（部門－職位－姓名）先生／女

士聯絡。 

 

此致 

香港旅遊業議會 

訓練部 

 

（旅行社名稱） 

（部門／職位） 

（簽名＋公司蓋章） 

（負責人姓名） 

（日期） 

僱主(旅行社)推薦信樣本 


